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Introducao

A Constituicdao do Estado de Goids, em simetria com a Constituicdo Federal, atribui ao
Tribunal de Contas do Estado a competéncia para apreciar, para fins de registro, a legalidade
dos atos de admissdao de pessoal, a qualquer titulo, na administracdo direta e indireta,
incluidas as fundacdes instituidas e mantidas pelo poder publico estadual, excetuadas as
nomeacdes para cargo de provimento em comissdo (art. 26, 1l1).

Para tanto, por meio da Resolucdo Normativa TCE n.2 011/2012, foi instituido, no
ambito deste Tribunal, o Sistema Informatizado de Gerenciamento de Registro de Admissdes -
GRAD, como instrumento para a recepc¢do, analise e apreciacdo da legalidade e regularidade,
para fins de registro, dos atos de admissao de pessoal.

Com a ampliacdo da utilizacdo deste sistema, surge também a necessidade de
aprimoramento constante da ferramenta, assim apresentamos as atualiza¢des realizadas no
sistema. Todas as alteragGes tiveram como premissa a busca por melhor desempenho, visando
contribuir ainda mais para o aperfeicoamento da gestdo publica, em consonancia com os
objetivos estratégicos do TCE-GO.
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1. Alertas na tela inicial do Sistema

A tela inicial do GRAD contempla os menus de acesso ao sistema, sendo possivel, a
partir dela, operar as funcionalidades para o cadastramento dos editais dos concursos,
cadastramento dos candidatos aprovados, da data de entrada em exercicio dos candidatos
nomeados, do parecer do respectivo 6rgao de Controle Interno, e geracao de fichas com todas
as informac0Oes necessarias para autuacdo dos processos de registro de ato de admisséo.

Nesta nova funcionalidade, de acordo com o perfil de cada usuario, sdo emitidos alertas
para acesso facil as fichas de admissao, conforme o status. Fique atento!

Para visualizar os alertas basta clicar no icone § § no lado direito da tela inicial.

r: TCE-GO | fe 24 de julho de :
Ajuda Sair Alertas ‘
. Existe{m) 1 ficha(s) Diligéncia respondida pelo

Controle Interno

. Existe(m) 401 ficha(s) Ficha enviada ao TCE

A Existe{m) 986 ficha(s) Ficha enviada ao

controle interno

CINAPD

Claranielz ela Naeflstre) ela AeleriisicEle;

}_m.

GRAD - Geréncia de Registro de Admissdo - Tribunal de Contas do Estado de Goias
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2.Pesquisa de Jurisdicionado

Para os usuarios que gerenciam informag¢ées de mais um érgdo simultaneamente, a
pesquisa por jurisdicionado também mudou.

Como era antes

Para pesquisar um jurisdicionado, ao clicar no botao @ o sistema exibia uma nova tela de
pesquisa de jurisdicionados. Era necessario seleciona-lo clicando no nome do érgao.

Pesquisar Edital Normativo

Jurisdicionado: TRIEUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS ]
Namero/Ano do Edital Normativo:| ] /] |
Publicacio no DOE: | al |
Pesquisar Inserir Edital Limpar

| Editais Normativos

Pesquisa de Jurisdicionado

Setor Jurisdicionado

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAC
SECRETARIA DE GOVERNO E JUSTICA
SUPERINT TRANSPORTES E TERMINAIS GOIAS
SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICA

COMPANHIA DE DISTRITOS INDUSTRIAIS DE GOIAS
INSTITUTO GOIANO DEFESA AGROPECUARIA
[AGENCIA DE FOMENTO DE GOIAS S/A

Pesquisar por: Setor Jurisdicionade

Pesauisar  Cancelar

Como ficou:

Para melhorar o desempenho esta funcionalidade foi alterada, eliminando a segunda tela
de pesquisa. Agora todos os drgaos disponiveis aparecerao em lista suspensa, que pode ser
filtrada na propria tela.

O usuario podera refinar a busca digitando no minimo trés valores no campo jurisdicionado
e acionando a tecla enter ou clicando no icone de pesquisa @

Esta operacdo esta disponivel apenas para alguns usudrios, em especial aqueles que
gerenciam mais uma unidade, como CGE e SEGPLAN.

Manter Edital Normativo
Jurisdicionados: tribunal | TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS  |w|
Namero/Ano do Edital Normativo: [ |- Selecione o Jurisdicionado ----------- =
Publicaciio no DOE: Pl TRIEUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS
} TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DE GOIAS
Pesquisar Il TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE GOIAS

IEditais Normativos
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3. Ordenacao de tabelas por campos

Anteriormente as tabelas utilizadas para exibir as informac¢Ges do do sistema ndo possuiam
nenhum fungdo que permitisse uma reordenagdo, assim era necessario percorrer a paginagao

para localizar uma informacao especifica.

ificacdo de Dados

1AL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS ‘

Y

Pesquisar Retornar

Jurisdicionado NuEfr:taat:vu Cargo/Emprego
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS 1/2009 ANALISTA DE CONTROLE EXTERNO MEIC
RSINO SUARES TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS 1/2009 ANALISTA DE CONTROLE EXTERNC TECHK
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS 1/2009 ANALISTA DE CONTROLE EXTERNC TECHK
‘REU DOURADO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS 1/2009 ANALISTA DE CONTROLE EXTERNO TECHK

Observe que agora, em todas as tabelas do sistema, é possivel clicar no titulo da coluna,
permitindo a reordenacdo das informagdes de acordo com os valores/informacgbes presentes

na coluna selecionada.

Manter Edital Normativo

Jurisdicionado: a
/
a

| TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS ||
| |
| |

Pesqguisar Inserir Edital Limpar Retornar

IEl:Iitais MNormativos 4 L

Mamero/Ano do Edital Normativo: |
Publicacéo no DOE: |

W

Jurisdicionado Edital Normativo Data de Publicacdo DOE-GO Regime Juridico
ﬁ a TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS 1/2014 18/08/2014 ESTATUTARIO

4. Campos obrigatorios

Foi revista a obrigatoriedade de alguns campos, por exemplo, o campo “Numero/Ano da
Lei” no cadastro de cargos passou a ser de preenchimento obrigatério. Estes campos sdo

marcados com asteriscos, como mostra a imagem.

Dados do Cargo

Jurisdicionado: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

IDadns do Cargo

*Nome do Cargo: [

*Tipo de Cargo: COMISSAD
I‘Nﬂmero{ﬂno da Lei que criou o cargo: fi
Qtde de vagas definida pela Lei:

Valor da remuneracao definida pela Lei: |:|

Gravar  Limpar  Retornar
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5. Cadastro de Itens do Edital Normativo

Anexos para Leis de criagdo de cargos
No cadastro de itens do Edital normativo, traz a secdo Lei de Criagao de Cargos. Antes eram
informados apenas os dados da lei (nUmero, ano, data da lei e data de publicagdo no DOE-GO).

Agora além dessas informacgdes, é possivel anexar arquivos em formato PDF, contendo a lei

de criacdo na integra.

Tela anterior:

Cadastrar Itens do Edital Normativo

Jurisdicionado: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS Edital normativo: 555/2011 Regime Juridico: ESTATUTARIO
Data de publicacdo: 01/12/2011 Prazo de validade: 12 Prazo de prorrogacao: 12

itens do Edital Normativo
Leis de Criagdo de Cargos Relacionados

| Data de Publicacio da Lei:| | '

Nimero/Ano: | 14 | Data da Lei: |

Namero Ano t. i Dt. Publicacdo

(@] 1234 30/11/2011 01/12/2011

Adicionar Limpar

Nova tela:

Cadastrar Itens do Edital Normativo

Jurisdicionado: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS Edital normativeo: 1/2014 Regime Juridico: ESTATUTARIO
Data de publicacio: 158/08/2014 Prazo de validade: 6 Prazo de prorrogacio: 6

Itens do Edital Normativo

Leis de Criagéo de Cargos Relacionados

NimerofAno:[ |/ | patada Lei: [ ] pata de Publicagdo da Lei:| |

Selecionar Arquivo .PDF: [ Selegonar arquivo. ] Nenhum arquivo selecionad

Nimero | Ano Dt. da Lei Dt. Publicacdo Nome do Arguivo

n 1234 2011 01/07/2015 14/07/2015 [AdmissacExecutivo.pdf

O arquivo enviado fara parte da lista de anexos das admissdes do respectivo concurso,

assim ndo é necessario anexar novamente este arquivo em cada admissao.
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6. Consulta Ficha Detalhada

Agora é possivel acompanhar o tramite de cada ficha diretamente na tela de consulta de

admissoes.

Ficha do admitido

I Detalhar Ficha

Status Data Tempo no Status
INICIO DO CADASTRAMENTO 16/08/2013 08:52:58 0 Dias
FICHA CADASTRADA 16/08/2013 09:14:34 66 Dias
ENVIO PARA DILIGENCIA 21/10/2013 14:42:34 1 Dias
DILIGENCIA RESPONDIDA 22/10/2013 14:53:40 124 Dias
DESLIGAMENTO CADASTRADO 24/02/2014 11:47:28 0 Dias
FICHA ENVIADA AQO CONTROLE INTERNO 24/02/2014 14:58:10 241 Dias
PARECER GERADO 23/10/2014 15:12:06 0 Dias
FICHA ENVIADA AQ TCE 23/10/2014 15:12:35 277 Dias

0rgin promotor: TRIBUMAL DE JUSTICA DO

Edital Normative: 872/2012 DOE-GO: 14/05/2012
ESTADO DE GOIAS

Regime juridico: ESTATUTARIO Edital de resultado final: 4/2013 DOE-GO: 18/06/2013

Além da visualizacdo do status, a ficha que ja reunia todas as informacgdes relacionadas a
ela, tais como parecer e diligéncias, agora reldne todos os anexos na mesma tela, tanto os de

lei criagdo do edital normativo como os demais do cadastro de admissao.

=3 ame o aais o maearie o ks

IAnexus:

== = ] e U - = oneracio 29/05/2014 11:23:51 Admissdo
‘ DTSSR - /ptic22/10/2013 09:03:20 Admiss3o

a N - 1° classif Es17/09/2013 10:07:07 Admissdo

g ki - cxoneracdo|24/02/2014 11:09:12 Aprovacdo

a R - A ptic22/10/2013 09:05:28 Aprovacao

a . - 17 classif Es17/09/2013 10:08:09 Aprovacao
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7. Elaborar Parecer
A tela que permite elaborar o parecer também ganhou novas funcionalidades como a
possibilidade de filtrar as fichas de admissao por situagao.

Agora também é possivel editar o parecer antes do envio, mesmo apds a gravacdo do

mesmo. Basta clicar em .

Elaborar Parecer

Jurisdicionado: MINISTERIC FUBLICO
N° Edital Normativo: 409
Filtrar: * Situacdo da Ficha | Ficha enviada ao controle internc El

Dt. publicacdo DOE: 01/02/2011

IResuItadn da Pesquisa

Edital Resultado Final - Especialidade Situacio Ficha Observacdo

S/Nf2013 OFICIAL DE PROMOTORIA FICHA ENVIADA AQ CONTROLE INTERNQ |observacao

Elaborar/Enviar Parecer Retornar

A tela de elaboragdo, que permite a edicdo do parecer, ja permitia informar o
responsavel por ndo atendimento de uma diligéncia. Também ganhou uma campo de
observacdo adicional, que pode ser utilizado de acordo com a necessidade de cada drgao.
Como este campo ndo faz parte do parecer, a sugestdo é que vocé possa ter uma informacao
para gerenciar o status ou responsavel pelo parecer. Ao final o usuario pode apenas gravar ou

“Enviar o parecer”. O limite de caracteres foi eliminado.

Parecer

Ilnformagﬁes do Parecer

IRespunsa’veI pelo ndo atendimento a diligéncia: I
—

{ [parsgrash [o][Fomt__ [o][See[e][cobr S|P B Z U e xx ofi E==mz=FF 2ea=§
ipama e sH

Observagdo Adicional:| |
*Esta informac3o ndo sera adicionado ao parecer elaborado.

Gravar Parecer Enviar Parecer Retornar
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8. Analisar Fichas

A funcionalidade Analisar Fichas permite o Controle Interno verificar se ha
inconsisténcias nas fichas de admissGes filtradas de acordo com o filtro definido pelo
usudrio. Foram retiradas as colunas “Jurisdicionado” e “Especialidade” e foram adicionadas
as colunas Classificacdo e Status. Também houve alteragdo na coluna “Nome” que agora

traz adicionalmente o nimero do CPF do candidato.

Analisar Fichas

Jurisdicionado: @|TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE GOIAS (=]
Ne/Ano Edital: [ /[ |
Admitido: [ |@

Analisar Sistema  Imprimir Criticas Limpar Retornar
Edital

Cargo/Emprego Classificacdo| Status Critica

ANALISTA JUDICIARIO - AREA
D00, 1/2014 DE APOIO JUDICIARIO E 11
ADMINISTRATIVO - 12 REGIAO

ornig

Ficha enviada ao
controle interno

(e

5 . . - Ordem de
. = 752/2010 ESCREVENTE JUDICIARIO LEI z Ficha enviada ao T e
e 16.435 TCE
observada.
= UIZ SUBSTITUTO DO ESTADO Ficha enviada ao
. I m—————— 5
000 sa7/2012 [ 2 i
- Nome de admitido
i . . incompativel com o
11 000, R — 862/2012 SR PSSR 4 Ficha enviada ac nome informado no

AVALIADOR JUDICIARIO TCE .
edital de resultado

final.

9. Fichas Enviadas ao Controle Interno / Fichas Enviadas ao TCE

Nas telas acessadas pelos menus Fichas Enviadas ao Controle Interno e Fichas Enviadas
ao TCE, era possivel visualizar em forma de relatério todas as admissdes nestas respectivas
situacOes. Agora estas telas ganharam tabelas com todos os recursos de filtro e ordenacao.

Enquanto os relatérios continuam disponiveis na funcionalidade “Relatdrios Gerenciais,

gue ganhou duas novas opgdes:
e Relatoério de Fichas enviadas ao TCE-GO

e Relatdrio de Fichas enviadas ao Controle Interno

10
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10. Envio de Fichas

O perfil controle interno utiliza a Funcao “Enviar Ficha ao Jurisdicionado” para localizar
as fichas de admitidos e solicitar retificacdo de dados. Para isto, seleciona o jurisdicionado e

a(s) ficha(s), informando como filtro, o nimero/ano do edital.

Tela anterior:

Enviar Fichas ao Jurisdicionado

Jurisdicionado: | | @

N? / Ano Edital: l:lfl:l

Pesquisar Retornar
Resultado da Pesquisa

Adicionamos um novo filtro, permitindo localizar a ficha especifica de um admitido. A

pesquisa de jurisdicionado também seguiu o novo padrao.

Nova tela:

Enviar Fichas ao Jurisdicionado

Jurisdicionado: | | | TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS [+]
No / Ano Edital: [ |/[ |
Admitido: | o]
Pesquisar Retornar Limpar

IResuItal:Io da Pesquisa

A funcionalidade de pesquisa das admissdes das telas “Enviar Fichas ao controle Interno”,
“Enviar fichas ao jurisdicionado” e “Enviar fichas ao TCE”, foram otimizadas para retornar os

dados com mais rapidez.

11
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11. Limite de Texto
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O campo de texto Parecer das telas “Enviar para retificagdo de dados”, “Enviar ao Controle
Interno” e “Elaborar Parecer” possuia um limite maximo de caracteres que levava em conta a
formatacdo, este limite foi eliminado em todas as telas, permitindo mais liberdade na

elaboracdo destes instrumentos.
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